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Załącznik nr 12 do Umowy nr ___________________ 

 

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

(dalej: Umowa powierzenia) 

zawarta w Krakowie pomiędzy: 

 

Instytutem Nafty i Gazu – Państwowym Instytutem Badawczym, z siedzibą w 

Krakowie, ul. Lubicz 25A, reprezentowanym przez Dyrektora Instytutu – Jana Brożka, 

zgodnie z informacją odpowiadającą odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiębiorców 

pod nr KRS 0000075478, pobraną na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 

sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sądowym, zwanym w dalszej części 

Powierzającym lub Administratorem,  

a 

Panem/Panią 

 

legitymującym się dowodem osobistym o numerze……., wydanym ……., PESEL 

…….. zamieszkałym przy …….. NIP……., zwanym/ą w dalszej części 

Ekspertem/Ekspertką lub Podmiotem przetwarzającym, 

o następującej treści: 

 

1. PODSTAWA PRAWNA 

Powierzający, jako Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, 

w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.05.2016 r., str. 

1 z późn. zm. (zwanego w dalszej części „Rozporządzeniem”) dane osobowe 

do przetwarzania, w zakresie i na warunkach określonych w niniejszej Umowie 

powierzenia, zgodnie z obowiązującymi w dacie obowiązywania Umowy powierzania 

przepisami prawa. 
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2. PRZEDMIOT UMOWY POWIERZENIA 

2.1. Przetwarzanie przez Podmiot przetwarzający odbywa się w imieniu 

Powierzającego w celu i zakresie związanym z realizacją Umowy nr …. z dnia 

……………. r. (dalej: Umowa podstawowa) obejmującą: 

2.1.1. wydawanie przez eksperta/ekspertkę opinii, związanych z procesem oceny 

projektów, w ramach dziedzin określonych w załączniku nr 4 do Umowy 

podstawowej, zgodnie z kryteriami wyboru projektów przyjętymi przez Komitet 

Monitorujący Program Fundusze Europejskie na Infrastrukturę, Klimat, Środowisko 

2021-2027 (dalej: „program FEnIKS 2021-2027”), zgłoszonych w ramach naboru 

wniosków o dofinansowanie dla działania FENX.02.03 Infrastruktura energetyczna,  

2.1.2. wsparcie działań Powierzającego związanych z procedurą odwoławczą, w tym 

udział opiniodawczy w weryfikacji protestu, o której mowa w art. 67 ust. 2 ustawy 

wdrożeniowej, w przypadku naboru wniosków o dofinansowanie prowadzonego w 

sposób konkurencyjny, 

2.1.3. wykonywanie określonych zadań związanych z realizacją praw i obowiązków 

Powierzającego wynikających z zawartych przez niego z beneficjentami umów o 

dofinansowanie projektów.  

2.2. Przetwarzanie obejmuje: 

2.2.1. Kategorie osób fizycznych: 

2.2.1.1. osoby reprezentujące (lub pracownicy) wnioskodawców, beneficjentów 

i partnerów, którzy aplikują o środki unijne w działaniu FENX.02.03 Infrastruktura 

energetyczna i realizują projekty w ramach tego działania; 

2.2.1.2. osoby reprezentujące (lub pracownicy) podmiotów powiązanych 

z wnioskodawcami, beneficjentami i partnerami (kapitałowo, osobowo, w ramach 

instytucji nadzorujących itp.), niezwiązane bezpośrednio z realizacją projektów, 

2.2.2. Kategorie danych, dotyczące osób wymienionych w pkt. 2.2.1.: 

2.2.2.1. imię/imiona; 

2.2.2.2. nazwisko; 

2.2.2.3. stanowisko służbowe; 

2.2.2.4. telefon/Fax; 

2.2.2.5. adres poczty elektronicznej; 
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2.2.2.6. adres strony www; 

2.2.2.7. identyfikator/login użytkownika; 

2.2.2.8. miejsce pracy/podmiot reprezentowany; 

2.2.2.9. adres siedziby/adres do korespondencji; 

2.2.2.10. PESEL; 

2.2.2.11. NIP; 

2.2.2.12. REGON. 

2.2.2.13. Nr umowy o dofinansowanie projektu, 

2.2.2.14. Numer uprawnień budowlanych, 

2.2.2.15. Numer działki, 

2.2.2.16. Obręb 

2.2.2.17. Numer księgi wieczystej 

2.2.2.18. Gmina 

2.2.2.19. Nazwa i numer tytułu prawnego do nieruchomości 

2.2.2.20. Numer przyłącza gazowego. 

2.3. Dane wymienione w pkt. 2.2. znajdują się we wnioskach o dofinansowanie w 

aplikacji WOD2021 lub innych dokumentach przekazanych ekspertowi/ekspertce 

przez Administratora. 

2.4. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe w następującym 

zakresie: przechowywanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, usuwanie lub 

niszczenie.  

2.5. Niniejsza Umowa powierzenia stanowi dla Podmiotu przetwarzającego 

udokumentowane polecenie przetwarzania danych osobowych. 

2.6. Podmiot przetwarzający nie może przetwarzać danych osobowych 

wykraczających poza te dane, o których mowa w pkt. 2.2., chyba że zostanie wydane 

przez Administratora odrębne, udokumentowane polecenie. 
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2.7. Zmiany zakresu powierzonych danych osobowych określnego w pkt 2.2. nie 

wymagają aneksowania Umowy powierzenia, a jedynie poinformowania przez 

Powierzającego w formie pisemnej lub w formie elektronicznej o ich wprowadzeniu. 

3. CZAS OBOWIĄZYWANIA 

3.1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na okres realizacji Umowy 

podstawowej, jednak nie dłużej niż do dnia 31 grudnia 2029 r.  

3.2. Umowa powierzenia może być wypowiedziana przez Administratora: 

3.2.1. w każdym czasie z ważnych przyczyn za 14-dniowym okresem 

wypowiedzenia, co automatycznie wiąże się z wypowiedzeniem Umowy 

podstawowej. 

3.2.2. w przypadku wypowiedzenia na podstawie § 12 ust. 3 i 4 Umowy 

podstawowej. 

3.3. W przypadku konieczności dostosowania Umowy powierzenia do wymogów 

wynikających ze zmienionych w okresie jej obowiązywania przepisów prawa, Strony 

w dobrej wierze, celem spełnienia tych wymogów, zobowiązują się do zawarcia bez 

zbędnej zwłoki aneksu do Umowy powierzenia dostosowującego jej postanowienia 

do zmienionych przepisów prawa. 

4. OBOWIĄZKI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO 

4.1. Ekspert/Ekspertka jest zobowiązany/zobowiązana: 

4.1.1. przetwarzać powierzone dane osobowe zgodnie z Rozporządzeniem, polskimi 

przepisami przyjętymi w celu umożliwienia stosowania Rozporządzenia, innymi 

obowiązującymi przepisami prawa oraz niniejszą Umową powierzenia; 

4.1.2. przetwarzać powierzone mu dane osobowe z zachowaniem zasad 

bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych wymaganych przez obowiązujące 

przepisy prawa; 

4.1.3. do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych powierzonych 

niniejszą Umową powierzenia, przez okres jej realizacji, jak również bezterminowo po 

jej ustaniu (wygaśnięciu, wypowiedzeniu, odstąpieniu lub jej rozwiązaniu); 

4.1.4. stosować odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zapewniające 

adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z 

przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia, w 

szczególności: 
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4.1.4.1. posiadać aktualne oprogramowanie chroniące sprzęt komputerowy, 

wykorzystywany w celu realizacji Umowy podstawowej, 

4.1.4.2. zabezpieczać hasłem dostępowym ten sprzęt komputerowy, 

4.1.4.3. nie korzystać z publicznych/niezabezpieczonych sieci wi-fi, 

4.1.4.4. nie przechowywać danych służących do logowania do aplikacji 

WOD2021 w miejscach dostępnych dla osób trzecich oraz w pamięci przeglądarek 

internetowych, 

4.1.4.5. stosować mechanizm automatycznej blokady dostępu do sprzętu 

komputerowego, w przypadku dłuższej nieaktywności, 

4.1.4.6. stosować środki ochrony kryptograficznej (szyfrowanie), w 

szczególności podczas przekazywania korespondencji elektronicznej zawierającej 

dane osobowe wskazane w pkt. 2.2., 

4.1.4.7. używać wyłącznie sprzętu komputerowego będącego własnością 

eksperta/ekspertki, do którego nie posiadają dostępu podmioty niebędące stroną 

niniejszej Umowy powierzenia. 

4.1.4.8. na sprzęcie komputerowym używanym również do innych, prywatnych 

celów oddzielić dane prywatne od danych dotyczących przedmiotu niniejszej Umowy 

powierzenia, np. poprzez założenie osobnego konta użytkownika na komputerze z 

hasłem znanym tylko ekspertowi/ekspertce; 

4.1.4.9. nie przekazywać, nie udostępniać ani nie przetwarzać żadnych danych 

uzyskanych w związku z realizacją zadań eksperckich za pomocą zewnętrznych 

systemów informatycznych wykorzystujących mechanizmy sztucznej inteligencji (np. 

ChatGPT, Copilot, Gemini, Claude, itp.); 

4.1.5. pomagać Powierzającemu w niezbędnym zakresie z wywiązywania się z 

obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia, w szczególności: 

4.1.5.1. zapewnieniu bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych 

poprzez wdrożenie stosownych środków technicznych oraz organizacyjnych; 

4.1.5.2. dokonywaniu zgłaszania naruszeń ochrony danych osobowych 

organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania osób, których dane dotyczą o takim 

naruszeniu; 

4.1.6. wspierać Powierzającego (poprzez stosowanie odpowiednich środków 

technicznych i organizacyjnych) w realizacji obowiązku odpowiadania na żądania 

osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w 
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rozdziale III Rozporządzenia. Współpraca Podmiotu przetwarzającego z 

Powierzającym, w zakresie wskazanym w zdaniu poprzedzającym, powinna odbywać 

się w formie i terminie umożliwiającym realizację tych obowiązków Powierzającego; 

w związku z realizacją tego obowiązku Podmiot przetwarzający jest w szczególności 

zobowiązany do udzielania informacji oraz udostępniania powierzonych danych 

osobowych (lub ich kopii) na żądanie Powierzającego w terminie 7 dni roboczych w 

formie określonej przez Powierzającego; Podmiot przetwarzający powinien również 

niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 2 dni roboczych, poinformować 

Powierzającego o wniosku dotyczącym realizacji praw osoby, której dane dotyczą, 

złożonym do Podmiotu przetwarzającego; Podmiot przetwarzający nie będzie jednak 

odpowiadał na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub wyraźnego polecenia 

Powierzającego; 

4.1.7. prowadzić, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich 

kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Powierzającego (zgodnie 

z art. 30 ust. 2 Rozporządzenia); 

4.1.8. udostępniać Powierzającemu, na każde jego żądanie, nie później niż w 

terminie 3 dni roboczych, wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

przez Powierzającego obowiązków wynikających z właściwych przepisów prawa, 

w szczególności z Rozporządzenia, w tym przekazywać informacje o stosowanych 

zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrożeniach i incydentach w obszarze 

ochrony danych osobowych;  

4.1.9. umożliwić Powierzającemu lub audytorowi upoważnionemu przez 

Powierzającego przeprowadzanie audytów; 

4.1.10. niezwłocznie informować Powierzającego, jednak nie później niż w 

ciągu 3 dni roboczych, o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności 

administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot 

przetwarzający danych osobowych określonych w Umowie powierzenia, o 

jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych 

danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich 

planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach 

dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, 

w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

5. PODPOWIERZENIE 

5.1. Podmiot przetwarzający nie jest uprawniony do korzystania z usług innego 

podmiotu przetwarzającego w trakcie przetwarzania powierzonych danych 

osobowych na podstawie niniejszej Umowy powierzenia. 
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6. TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH 

6.1. Podmiot przetwarzający nie może przekazywać (transferować) danych 

osobowych do podmiotu z państwa trzeciego, które znajduje się poza Europejskim 

Obszarem Gospodarczym („EOG”). 

7. ZGŁASZANIE NARUSZEŃ 

7.1. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do udzielania na żądanie 

Powierzającego wszelkich informacji nie później niż w terminie 2 dni roboczych od 

dnia otrzymania zapytania od Powierzającego na adres daneosobowe@inig.pl, z 

zastrzeżeniami określonymi w pkt. 7.2. oraz 7.3. 

7.2. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Powierzającego 

danych osobowych Podmiot przetwarzający, bez zbędnej zwłoki, jednak w miarę 

możliwości nie później niż w ciągu 24 godzin od wykrycia naruszenia, zgłasza je 

Administratorowi. Zgłoszenie powinno zawierać co najmniej informacje o: 

7.2.1. dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych;  

7.2.2. charakterze i skali naruszenia, tj. w szczególności o kategoriach i przybliżonej 

liczbie osób, których dane dotyczą, oraz kategoriach i przybliżonej liczbie wpisów 

danych osobowych, których dotyczy naruszenie; 

7.2.3. systemie informatycznym, w którym wystąpiło naruszenie (jeżeli naruszenie 

nastąpiło w związku z przetwarzaniem danych w systemie informatycznym); 

7.2.4. przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej 

naruszeniem; 

7.2.5. charakterze i zakresie danych osobowych objętych naruszeniem;  

7.2.6. kategoriach osób, których dotyczą dane osobowe objęte naruszeniem, a w 

razie możliwości także wskazania podmiotów danych, których dotyczyło naruszenie;  

7.2.7. możliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzględnieniem konsekwencji dla 

osób, których dane dotyczą;  

7.2.8. środkach podjętych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz 

proponowanych działaniach zapobiegawczych i naprawczych, z zastrzeżeniem 

przepisu w pkt. 7.7;  

7.2.9. danych kontaktowych osoby mogącej udzielić dalszych informacji o 

naruszeniu. 
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7.3. W przypadku terminów nałożonych na Powierzającego przez organ 

administracji lub sąd, Podmiot przetwarzający zobowiązany jest udzielić odpowiedzi 

niezwłocznie, nie później niż w terminie pozwalającym Powierzającemu na 

zachowanie terminu wskazanego przez organ administracji lub sąd. 

7.4. Jeżeli Podmiot przetwarzający nie jest w stanie w tym samym czasie 

przekazać Powierzającemu wszystkich informacji, o których mowa powyżej, powinien 

je udzielać sukcesywnie, bez zbędnej zwłoki. 

7.5. Podmiot przetwarzający bez zbędnej zwłoki podejmuje wszelkie rozsądne 

działania mające na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutków 

naruszenia.  

7.6. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do dokumentowania wszelkich 

naruszeń ochrony powierzonych mu danych osobowych, w tym okoliczności 

naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutków oraz podjętych działań 

zaradczych. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany na każde żądanie 

Powierzającego niezwłocznie udostępnić mu dokumentację, o której mowa w zdaniu 

poprzednim.  

7.7. Podmiot przetwarzający nie będzie bez wyraźnej instrukcji Powierzającego 

powiadamiał o naruszeniu: 

7.7.1. osób, których dane dotyczą ani 

7.7.2. organu nadzorczego. 

8. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

8.1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub 

wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy powierzenia, a w 

szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

osobom nieupoważnionym. W przypadku gdy wskutek działania lub zaniechania 

Podmiotu przetwarzającego zostanie nałożona kara pieniężna lub inna sankcja na 

Powierzającego, o której mowa w przepisach Rozporządzenia, Powierzający może 

żądać od Podmiotu przetwarzającego zwrotu uiszczonej kary lub zapłaty 

odszkodowania wynikającego z nałożonej sankcji. To samo dotyczy odpowiednio 

odpowiedzialności cywilnoprawnej Powierzającego wynikającej z przepisów 

Rozporządzenia.  

8.2. Podmiot przetwarzający, z dniem wygaśnięcia, wypowiedzenia, rozwiązania 

lub odstąpienia od Umowy powierzenia, zobowiązuje się trwale usunąć dane 

osobowe z wszystkich nośników, w tym zarówno w wersji elektronicznej, jak i 

papierowej, w szczególności ze sporządzonych kopii zapasowych, oraz usunąć 

wszelkie ich istniejące kopie i zobowiązuje się zniszczyć wszelkie informacje mogące 
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posłużyć do odtworzenia, w całości lub części, powierzonych danych osobowych, 

chyba że prawo Unii Europejskiej lub przepisy prawa polskiego nakazują 

przechowywanie danych osobowych. 

8.3. Podmiot przetwarzający z czynności usunięcia danych osobowych sporządzi 

protokół zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 1 do niniejszej Umowy 

powierzenia, który przekaże Powierzającemu na adres do korespondencji wskazany 

w Umowie podstawowej, w terminie 2 dni roboczych od dnia usunięcia danych 

osobowych, o którym mowa w pkt. 8.2. 

8.4. Niewykonanie przez Podmiot przetwarzający obowiązku, o którym mowa w 

pkt. 8.3., stanowi podstawę do wstrzymania wypłaty wynagrodzenia z Umowy 

podstawowej, bez negatywnych skutków finansowych dla Powierzającego. 

8.5. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową powierzenia zastosowanie 

znajdują przepisy Rozporządzenia, pozostałych przepisów o ochronie danych 

osobowych oraz Kodeksu Cywilnego. 

8.6. Umowa powierzenia zostaje zawarta w formie elektronicznej, z 

kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron. 

8.7. Umowa powierzenia wchodzi w życie z dniem podpisania przez drugą ze 

Stron. 

8.8. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powierzenia oraz jej rozwiązanie lub 

wypowiedzenie wymagają formy elektronicznej, pod rygorem nieważności 

8.9. Sądem właściwym dla sporów wynikłych z niniejszej Umowy powierzenia, 

będzie Sąd właściwy dla siedziby Powierzającego. 

 

Powierzający 

Jan Brożek 

Dyrektor  

Instytut Nafty i Gazu – Państwowy 

Instytut Badawczy 

/podpisano elektronicznie/ 

Podmiot przetwarzający 

Ekspert/Ekspertka 

/podpisano elektronicznie/ 
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Załącznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

………………………., dnia…………………… 

 

 

………………………………… 

Imię i nazwisko Eksperta/Ekspertki 

 

…………………………….. 

Adres Eksperta/Ekspertki 

 

PROTOKÓŁ USUNIĘCIA DANYCH OSOBOWYCH 

W związku z pkt. 8.3. Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych 

stanowiącej załącznik nr 12 do umowy nr ……………….. z dnia ………………… 

zawartej z Instytutem Nafty i Gazu – Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą 

w Krakowie, potwierdzam usunięcie danych osobowych ze wszystkich nośników 

elektronicznych oraz wydruków w formie papierowej, które zostały mi udostępnione w 

związku z realizacją zleceń: 

1. nr ………………………………….. z dnia …………………………………….  

2. nr ………………………………….. z dnia …………………………………….  

3. nr ………………………………….. z dnia …………………………………….  

 

Dane zostały usunięte dnia ………………………….. 

 

………………………………… 

Podpis Eksperta/Ekspertki 


