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Zatacznik nr 12 do Umowy nr

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dalej: Umowa powierzenia)

zawarta w Krakowie pomiedzy:

Instytutem Nafty i Gazu — Painstwowym Instytutem Badawczym, z siedzibg w
Krakowie, ul. Lubicz 25A, reprezentowanym przez Dyrektora Instytutu — Jana Brozka,
zgodnie z informacjg odpowiadajgcg odpisowi aktualnemu z rejestru przedsiebiorcéw
pod nr KRS 0000075478, pobrang na podstawie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20
sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym, zwanym w dalszej czesci
Powierzajacym lub Administratorem,

a

Panem/Panig

legitymujgcym sie dowodem osobistym o numerze....... , wydanym ....... , PESEL
........ zamieszkatym przy ........ NIP......., zZwanym/g w dalszej czesci
Ekspertem/Ekspertka lub Podmiotem przetwarzajagcym,

0 nastepujgcej tresci:

1. PODSTAWA PRAWNA

Powierzajacy, jako Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu,

w trybie art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.05.2016 r., str.
1 z pézn. zm. (zwanego w dalszej czesci ,Rozporzgdzeniem”) dane osobowe

do przetwarzania, w zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej Umowie
powierzenia, zgodnie z obowigzujgcymi w dacie obowigzywania Umowy powierzania
przepisami prawa.
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2. PRZEDMIOT UMOWY POWIERZENIA

2.1. Przetwarzanie przez Podmiot przetwarzajgcy odbywa sie w imieniu
Powierzajgcego w celu i zakresie zwigzanym z realizacjg Umowy nr .... z dnia
................ r. (dalej: Umowa podstawowa) obejmujaca:

2.1.1. wydawanie przez eksperta/ekspertke opinii, zwigzanych z procesem oceny
projektéw, w ramach dziedzin okreslonych w zatgczniku nr 4 do Umowy
podstawowej, zgodnie z kryteriami wyboru projektéw przyjetymi przez Komitet
Monitorujgcy Program Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko
2021-2027 (dalej: ,program FEnIKS 2021-2027"), zgtoszonych w ramach naboru
whnioskow o dofinansowanie dla dziatania FENX.02.03 Infrastruktura energetyczna,

2.1.2. wsparcie dziatan Powierzajgcego zwigzanych z procedurg odwotawczg, w tym
udziat opiniodawczy w weryfikacji protestu, o ktérej mowa w art. 67 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej, w przypadku naboru wnioskéw o dofinansowanie prowadzonego w
sposob konkurencyjny,

2.1.3. wykonywanie okreslonych zadan zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkow
Powierzajgcego wynikajgcych z zawartych przez niego z beneficjentami umow o
dofinansowanie projektéw.

2.2. Przetwarzanie obejmuje:

2.2.1. Kategorie oséb fizycznych:

221.1. osoby reprezentujgce (lub pracownicy) wnioskodawcéw, beneficjentow
i partnerow, ktérzy aplikujg o srodki unijne w dziataniu FENX.02.03 Infrastruktura
energetyczna i realizujg projekty w ramach tego dziatania;

2.2.1.2. osoby reprezentujgce (lub pracownicy) podmiotéw powigzanych
z wnioskodawcami, beneficjentami i partnerami (kapitatowo, osobowo, w ramach

instytucji nadzorujgcych itp.), niezwigzane bezposrednio z realizacjg projektow,

2.2.2. Kategorie danych, dotyczgce oséb wymienionych w pkt. 2.2.1.:

2.2.21. imie/imiona;

2.2.2.2. nazwisko;

2.2.23. stanowisko stuzbowe;
2.2.24. telefon/Fax;

2.2.25. adres poczty elektronicznej;
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2.2.2.6. adres strony www;

22217. identyfikator/login uzytkownika;

2.2.2.8. miejsce pracy/podmiot reprezentowany;
2.2.2.9. adres siedziby/adres do korespondencji;

2.2.2.10. PESEL,

2.2.2.11. NIP;

2.2.2.12. REGON.

2.2.2.13. Nr umowy o dofinansowanie projektu,

2.2.2.14. Numer uprawnien budowlanych,

2.2.2.15. Numer dziatki,

2.2.2.16. Obreb

2.2.217. Numer ksiegi wieczystej

2.2.2.18. Gmina

2.2.2.19. Nazwa i numer tytutu prawnego do nieruchomosci

2.2.2.20. Numer przytgcza gazowego.

2.3. Dane wymienione w pkt. 2.2. znajdujg sie we wnioskach o dofinansowanie w
aplikacji WOD2021 lub innych dokumentach przekazanych ekspertowi/ekspertce
przez Administratora.

2.4. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe w nastepujgcym
zakresie: przechowywanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, usuwanie lub

niszczenie.

2.5. Niniejsza Umowa powierzenia stanowi dla Podmiotu przetwarzajgcego
udokumentowane polecenie przetwarzania danych osobowych.

2.6. Podmiot przetwarzajgcy nie moze przetwarza¢ danych osobowych
wykraczajgcych poza te dane, o ktérych mowa w pkt. 2.2., chyba Zze zostanie wydane
przez Administratora odrebne, udokumentowane polecenie.
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2.7. Zmiany zakresu powierzonych danych osobowych okresinego w pkt 2.2. nie
wymagajg aneksowania Umowy powierzenia, a jedynie poinformowania przez
Powierzajgcego w formie pisemnej lub w formie elektronicznej o ich wprowadzeniu.

3. CZAS OBOWIAZYWANIA

3.1. Niniejsza Umowa powierzenia zostaje zawarta na okres realizacji Umowy
podstawowej, jednak nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2029 r.

3.2.  Umowa powierzenia moze by¢ wypowiedziana przez Administratora:

3.2.1. w kazdym czasie z waznych przyczyn za 14-dniowym okresem
wypowiedzenia, co automatycznie wigze sie z wypowiedzeniem Umowy
podstawowe;.

3.2.2. w przypadku wypowiedzenia na podstawie § 12 ust. 3i 4 Umowy
podstawowe;.

3.3. W przypadku koniecznosci dostosowania Umowy powierzenia do wymogow
wynikajgcych ze zmienionych w okresie jej obowigzywania przepiséw prawa, Strony
w dobrej wierze, celem spetnienia tych wymogow, zobowigzujg sie do zawarcia bez
zbednej zwioki aneksu do Umowy powierzenia dostosowujgcego jej postanowienia
do zmienionych przepiséw prawa.

4. OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO
4.1. Ekspert/Ekspertka jest zobowigzany/zobowigzana:

4.1.1. przetwarzaé powierzone dane osobowe zgodnie z Rozporzgdzeniem, polskimi
przepisami przyjetymi w celu umozliwienia stosowania Rozporzgdzenia, innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz niniejszg Umowg powierzenia;

4.1.2. przetwarzac powierzone mu dane osobowe z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych wymaganych przez obowigzujgce
przepisy prawa;

4.1.3. do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych powierzonych
niniejszg Umowg powierzenia, przez okres jej realizacji, jak réwniez bezterminowo po
jej ustaniu (wygasnieciu, wypowiedzeniu, odstgpieniu lub jej rozwigzaniu);

4.1.4. stosowac odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia, w
szczegolnosci:
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414.1. posiadac aktualne oprogramowanie chronigce sprzet komputerowy,

wykorzystywany w celu realizacji Umowy podstawowej,

4.1.4.2. zabezpieczac hastem dostepowym ten sprzet komputerowy,
4.14.3. nie korzystac z publicznych/niezabezpieczonych sieci wi-fi,
4.1.4.4. nie przechowywac danych stuzgcych do logowania do aplikaciji

WOD2021 w miejscach dostepnych dla oséb trzecich oraz w pamieci przeglgdarek
internetowych,

4.14.5. stosowac¢ mechanizm automatycznej blokady dostepu do sprzetu
komputerowego, w przypadku dtuzszej nieaktywnosci,

4.1.4.6. stosowac srodki ochrony kryptograficznej (szyfrowanie), w
szczegolnosci podczas przekazywania korespondenciji elektronicznej zawierajgce;j
dane osobowe wskazane w pkt. 2.2.,

4.1.4.7. uzywac wytgcznie sprzetu komputerowego bedgcego wtasnoscig
eksperta/ekspertki, do ktdrego nie posiadajg dostepu podmioty niebedgce strong
niniejszej Umowy powierzenia.

4.1.4.8. na sprzecie komputerowym uzywanym réwniez do innych, prywatnych
celow oddzieli¢ dane prywatne od danych dotyczgcych przedmiotu niniejszej Umowy
powierzenia, np. poprzez zatozenie osobnego konta uzytkownika na komputerze z
hastem znanym tylko ekspertowi/ekspertce;

4.1.4.9. nie przekazywac, nie udostepniac¢ ani nie przetwarzac¢ zadnych danych
uzyskanych w zwigzku z realizacjg zadan eksperckich za pomocg zewnetrznych
systemow informatycznych wykorzystujgcych mechanizmy sztucznej inteligenc;ji (np.
ChatGPT, Copilot, Gemini, Claude, itp.);

4.1.5. pomagac¢ Powierzajgcemu w niezbednym zakresie z wywigzywania sie z
obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzgdzenia, w szczegolnosci:

4.1.5.1. zapewnieniu bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
poprzez wdrozenie stosownych srodkéw technicznych oraz organizacyjnych;

4.1.5.2. dokonywaniu zgtaszania naruszen ochrony danych osobowych
organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania osob, ktérych dane dotyczg o takim
naruszeniu;

4.1.6. wspiera¢ Powierzajgcego (poprzez stosowanie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych) w realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania
oséb, ktérych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okres$lonych w
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rozdziale Il Rozporzgdzenia. Wspotpraca Podmiotu przetwarzajgcego z
Powierzajgcym, w zakresie wskazanym w zdaniu poprzedzajgcym, powinna odbywac
sie w formie i terminie umozliwiajgcym realizacje tych obowigzkéw Powierzajgcego;
w zwigzku z realizacjg tego obowigzku Podmiot przetwarzajgcy jest w szczegolnosci
zobowigzany do udzielania informacji oraz udostepniania powierzonych danych
osobowych (lub ich kopii) na zgdanie Powierzajgcego w terminie 7 dni roboczych w
formie okreslonej przez Powierzajgcego; Podmiot przetwarzajgcy powinien rowniez
niezwtocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 2 dni roboczych, poinformowac
Powierzajgcego o wniosku dotyczgcym realizacji praw osoby, ktérej dane dotyczg,
ztozonym do Podmiotu przetwarzajgcego; Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie jednak
odpowiadat na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub wyraznego polecenia
Powierzajgcego;

4.1.7. prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich
kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Powierzajgcego (zgodnie
z art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia);

4.1.8. udostepnia¢ Powierzajgcemu, na kazde jego zgdanie, nie pozniej niz w
terminie 3 dni roboczych, wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
przez Powierzajgcego obowigzkéw wynikajgcych z wiasciwych przepiséw prawa,
w szczegolnosci z Rozporzadzenia, w tym przekazywac informacje o stosowanych
zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrozeniach i incydentach w obszarze
ochrony danych osobowych;

4.1.9. umozliwi¢ Powierzajgcemu lub audytorowi upowaznionemu przez
Powierzajgcego przeprowadzanie audytow;

4.1.10. niezwtocznie informowac Powierzajgcego, jednak nie pdzniej niz w
ciggu 3 dni roboczych, o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegbInosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w Umowie powierzenia, o
jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych
danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych,
w szczegolnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

5. PODPOWIERZENIE

5.1. Podmiot przetwarzajgcy nie jest uprawniony do korzystania z ustug innego
podmiotu przetwarzajgcego w trakcie przetwarzania powierzonych danych
osobowych na podstawie niniejszej Umowy powierzenia.
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6. TRANSFER DANYCH OSOBOWYCH

6.1. Podmiot przetwarzajgcy nie moze przekazywac (transferowac) danych
osobowych do podmiotu z panstwa trzeciego, ktore znajduje sie poza Europejskim
Obszarem Gospodarczym (,EOG”).

7. ZGLASZANIE NARUSZEN

7.1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do udzielania na zgdanie
Powierzajgcego wszelkich informaciji nie pdzniej niz w terminie 2 dni roboczych od
dnia otrzymania zapytania od Powierzajgcego na adres daneosobowe@inig.pl, z
zastrzezeniami okreslonymi w pkt. 7.2. oraz 7.3.

7.2. Po stwierdzeniu naruszenia ochrony powierzonych mu przez Powierzajgcego
danych osobowych Podmiot przetwarzajacy, bez zbednej zwtoki, jednak w miare
mozliwosci nie pozniej niz w ciggu 24 godzin od wykrycia naruszenia, zgtasza je
Administratorowi. Zgtoszenie powinno zawierac¢ co najmniej informacje o:

7.2.1. dacie, czasie trwania oraz lokalizacji naruszenia ochrony danych osobowych;
7.2.2. charakterze i skali naruszenia, tj. w szczegdlnosci o kategoriach i przyblizonej
liczbie osob, ktérych dane dotyczg, oraz kategoriach i przyblizonej liczbie wpisow

danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

7.2.3. systemie informatycznym, w ktorym wystgpito naruszenie (jezeli naruszenie
nastgpito w zwigzku z przetwarzaniem danych w systemie informatycznym);

7.2.4. przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej
naruszeniem;

7.2.5. charakterze i zakresie danych osobowych objetych naruszeniem;

7.2.6. kategoriach osob, ktorych dotyczg dane osobowe objete naruszeniem, a w
razie mozliwo$ci takze wskazania podmiotow danych, ktoérych dotyczyto naruszenie;

7.2.7. mozliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzglednieniem konsekwencji dla
oséb, ktérych dane dotyczg;

7.2.8. srodkach podjetych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz
proponowanych dziataniach zapobiegawczych i naprawczych, z zastrzezeniem
przepisu w pkt. 7.7;

7.2.9. danych kontaktowych osoby mogacej udzieli¢ dalszych informacji o
naruszeniu.
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7.3. W przypadku termindw natozonych na Powierzajgcego przez organ
administracji lub sgd, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi
niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie pozwalajgcym Powierzajgcemu na
zachowanie terminu wskazanego przez organ administracji lub sad.

7.4. Jezeli Podmiot przetwarzajgcy nie jest w stanie w tym samym czasie
przekazac¢ Powierzajgcemu wszystkich informacji, o ktérych mowa powyzej, powinien
je udziela¢ sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.

7.5. Podmiot przetwarzajgcy bez zbednej zwtoki podejmuje wszelkie rozsgdne
dziatania majgce na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkow
naruszenia.

7.6. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich
naruszen ochrony powierzonych mu danych osobowych, w tym okolicznosci
naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutkéw oraz podjetych dziatan
zaradczych. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany na kazde zgdanie
Powierzajgcego niezwtocznie udostepni¢ mu dokumentacje, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim.

7.7. Podmiot przetwarzajgcy nie bedzie bez wyraznej instrukcji Powierzajgcego
powiadamiat o naruszeniu:

7.7.1. 0sbb, ktorych dane dotyczg ani
7.7.2. organu nadzorczego.
8. POSTANOWIENIA KONCOWE

8.1. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub
wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treScig Umowy powierzenia, a w
szczegolnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
osobom nieupowaznionym. W przypadku gdy wskutek dziatania lub zaniechania
Podmiotu przetwarzajgcego zostanie natozona kara pieniezna lub inna sankcja na
Powierzajgcego, o ktorej mowa w przepisach Rozporzgdzenia, Powierzajgcy moze
zgdac¢ od Podmiotu przetwarzajgcego zwrotu uiszczonej kary lub zaptaty
odszkodowania wynikajgcego z natozonej sankcji. To samo dotyczy odpowiednio
odpowiedzialnosci cywilnoprawnej Powierzajgcego wynikajgcej z przepiséw
Rozporzadzenia.

8.2. Podmiot przetwarzajacy, z dniem wygasniecia, wypowiedzenia, rozwigzania
lub odstgpienia od Umowy powierzenia, zobowigzuje sie trwale usung¢ dane
osobowe z wszystkich nosnikéw, w tym zaréwno w wersji elektronicznej, jak i
papierowej, w szczegolnosci ze sporzgdzonych kopii zapasowych, oraz usungc¢
wszelkie ich istniejgce kopie i zobowigzuje sie zniszczy¢ wszelkie informacje mogace
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postuzy¢ do odtworzenia, w catosci lub czesci, powierzonych danych osobowych,
chyba ze prawo Unii Europejskiej lub przepisy prawa polskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

8.3. Podmiot przetwarzajgcy z czynnosci usuniecia danych osobowych sporzgdzi
protokot zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszej Umowy
powierzenia, ktory przekaze Powierzajgcemu na adres do korespondencji wskazany
w Umowie podstawowej, w terminie 2 dni roboczych od dnia usunigcia danych
osobowych, o ktérym mowa w pkt. 8.2.

8.4. Niewykonanie przez Podmiot przetwarzajgcy obowigzku, o ktorym mowa w
pkt. 8.3., stanowi podstawe do wstrzymania wyptaty wynagrodzenia z Umowy
podstawowej, bez negatywnych skutkdéw finansowych dla Powierzajgcego.

8.5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg powierzenia zastosowanie
znajdujg przepisy Rozporzadzenia, pozostatych przepisow o ochronie danych
osobowych oraz Kodeksu Cywilnego.

8.6. Umowa powierzenia zostaje zawarta w formie elektronicznej, z
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron.

8.7. Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania przez drugg ze
Stron.

8.8. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powierzenia oraz jej rozwigzanie lub
wypowiedzenie wymagajg formy elektronicznej, pod rygorem niewaznosci

8.9. Sadem wiasciwym dla sporéw wyniktych z niniejszej Umowy powierzenia,
bedzie Sgd wtasciwy dla siedziby Powierzajgcego.

Powierzajgcy Podmiot przetwarzajgcy
Jan Brozek Ekspert/Ekspertka
Dyrektor /podpisano elektronicznie/

Instytut Nafty i Gazu — Panstwowy
Instytut Badawczy

/podpisano elektronicznie/
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Zatgcznik nr 1 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Adres Eksperta/Ekspertki

PROTOKOL USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z pkt. 8.3. Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
stanowigcej zatgcznik nr 12 do umowy nr .................... zdnia ...,
zawartej z Instytutem Nafty i Gazu — Panstwowym Instytutem Badawczym z siedzibg
w Krakowie, potwierdzam usuniecie danych osobowych ze wszystkich no$nikow
elektronicznych oraz wydrukow w formie papierowej, ktore zostaty mi udostepnione w
zwigzku z realizacjg zlecen:

1 0 | S zdnia ..o
2 0| S zdnia ..o
3 0| zdnia ..o

Podpis Eksperta/Ekspertki
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